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सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ (३) बमोजिम इलाका प्रशासन कार्ाालर्, देवीटार, महाभारत - ६, 

काभ्रेपलाञ्चोकसँग सम्बन्धन्धत वववरण:- 

 

सूचना सावािवनक गने वनकार्को नाम:- इलाका प्रशासन कार्ाालर्, देवीटार, महाभारत - ६, काभ्रेपलाञ्चोक 

सूचना सावािवनक गरेको अवजि:- २०८० कावताक मवहनादेन्धख २०८० पौष मवहनासम्म 

 

१. इलाका प्रशासन कार्ाालर्, देवीटारको स्वरुप र प्रकृवत :- 

वव.सं. २०७४ सालमा इलाका प्रशासन कार्ाालर्, देवीटार, महाभारत - ६, काभ्रेपलाञ्चोकको स्थापना भएको हो । 

काभ्रेपलाञ्चोक जिल्लाको दजिण-पूवी भागमा अवन्धस्थत र्स इलाका प्रशासन कार्ाालर्ले काभ्रपेलाञ्चोक जिल्लाकै 

ववकट मावनएको डाँडापारी न्धस्थत महाभारत गाउँपावलकाका ८ वटा वडाका सेवाग्राहीहरुलाई प्रचवलत ऐन कानून, 

नीवत, वनर्म र वनदेशनहरुको पररजिजभत्र रही सुचारु रुपमा सेवा प्रदान गदै आएको छ ।  

कार्ाालर्को सांगठवनक संरचना: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

२. इलाका प्रशासन कार्ाालर्, देवीटारको काम, कताव्य र अजिकार :- 

प्रचवलत ऐन कानून, नीवत, वनर्म र वनदेशनहरुको पररजिजभत्र रही प्रमुख जिल्ला अजिकारीबाट प्रत्यार्ोिन भएका 

तपजसल बमोजिमका काम, कताव्य र अजिकारहरु :- 

१. वंशिको नाताले नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्रका लावग आवेदन गने महाभारत गाउँ पावलका अन्तगात स्थार्ी 

बसोवास भएका व्यविहरुको आवेदन छानववन गरी ररत पुर् र्ाई वंशिको नाताले नेपाली नागररकताको प्रमाण 

पत्र प्रदान गने । 

२. र्स इलाका प्रशासन कार्ाालर्बाट िारी भएका नागररकताको प्रमाण पत्रको प्रवतवलवप माग गना आएमा 

वनर्मानुसार प्रवतवलवप वदने ।  



३. ईलाकाजभत्रका सामाजिक एवं रािनीवतक कार्ाकतााहरु, जशिक, प्राध्यापक र अन्य प्रख्यात व्यविहरुको 

वववरण वलई राख्ने र कुख्यात अपरािी मनोवृजिका व्यविहरुको रेकडा तर्ार गने । 

४. इलाकाजभत्र पने सरकारी तथा गैरसरकारी कार्ाालर्हरुको रेखदेख, वनर्न्त्रण, सहर्ोग समन्वर् र कार्ारत 

कमाचारीहरुको रेकडा राख्ने । 

५. लागु औषि वनर्न्त्रणसम्बन्धी ववषर्मा वनर्मानुसार वनर्न्त्रणका उपार्हरु अवलम्बन गने । 

६. ईलाकाजभत्र घटेका घटना तथा विर्ाकलापहरुको र्थाशीघ्र प्रमुख जिल्ला अजिकारीलाई िानकारी गराउने । 

७. ववदेशी नागररकको गवतववजि एवं विर्ाकलाप उपर गोप्य रूपले वनगरानी राखी प्रमुख जिल्ला अजिकारीलाई 

िानकारी गराउने । 

८. र्ातार्ात सुचारु गने, र्ातार्ात सम्बन्धी समस्या भए छलफल गराई समािानका उपार्हरु अवलम्बन गने । 

९. इलाकाजभत्र रहेको नेपाल सरकारको सावािवनक सम्पजिको रेखदेख, वनर्न्त्रण, ममात सम्भार िस्ता कार्ा गने/ 

गराउने ।  

१०. नेपाली पुरुषसँग वैवावहक सम्बन्ध कार्म भएकी ववदेशी मवहलालाई वनर्मानुसार प्रदान गररने वैवावहक 

अंवगकृत नागररकता प्रदान गनुा पने भएमा आवश्यक छानववन गरी सहार्क प्रमुख जिल्ला अजिकारी समझ 

पेश गने । 

११. ईलाकाजभत्र मूल्य वनर्न्त्रण, कृवत्रम अभाव, अनुजचत लाभ गना नवदने र दैवनक उपभोगका वस्तुहरुको 

आपूवताको प्रबन्ध जमलाउने । 

१२. कार्ाालर्को कार्ामा बािा नपुग्ने गरी आफू मातहतका कमाचारीलाई सात वदनसम्मको काि स्वीकृत गने । 

१३. आफू मातहतका कमाचारीको अध्यर्न वबदा र असािारण वबदा बाहेक अन्य सात वदनसम्मको वबदा स्वीकृत 

गने । 

१४. आफ्नो इलाकाजभत्र कुनै सरकारी कार्ाालर् वा संस्थाबाट कुनै प्रवतवनजि माग भई आएमा वनर्मानुसार 

प्रवतवनजि खटाउने । 

१५. कमाचारी पररवारका नाताले नागररकता प्राप्त गनाको लावग पेश हुन आएका कागिात आवश्यक छानवबन गरर 

नागररकता िारी गने । 

१६. वंशिको नाताले नागररकता प्रमाण-पत्र बनाएका मवहलाहरूको नागररकताको प्रमाण-पत्रमा पवतको नाम थर, 

वतन कार्म गने वा सम्बन्ध ववचे्छद अनुसार संशोजित प्रवतवलवप नागररकताको प्रमाण-पत्र वदने । 

१७. नागररकता ऐन, २०६३ (संशोिन सवहत) बमोजिम स-साना त्रुटी भई कुनै वववरण संशोिन गरी नागररकताको 

प्रवतवलवप माग गना परेका वनवेदनहरू उपर िाँचबुझ गरी वववरण संसोिन गरी प्रवतवलपी िारी गने । 

१८. कार्ाालर्को अजभलेख व्यवस्थापन चुस्त दुरुस्त गने गराउने  । कार्ाालर्मा आइपने दैवनक कामहरु सम्पादन 

गना र समर् समर्मा तालुक वनकार्बाट प्राप्त हुन आएका पररपत्रमा अध्याबजिक (up to date) हँुदै काम 

कारवाही गने ।  

१९. सम्बन्धन्धत वडाको जसफारीसको आिारमा िनिावत/ आवदवासी/ दवलत/ दुई नाम थर/ वववरण प्रमाजणत गने । 

२०. नावालक पररचर्-पत्रका लावग पना आएका दरखास्तहरु छानववन गरर नावालक पररचर्-पत्र िारी गने । 

२१. स्थानीर् तहको समन्वर्मा बिार अनुगमन/ संघ संस्था अनुगमन गरी प्रवतवेदन पेश गने । 

२२. िन्मको आिारका नागररकका सन्तान र बाबुको पवहचान नखुलेका व्यविहरुको आमाको नामबाट नागररकता 

प्रावप्तका लावग वनणार्ाथा पेश गने । 

२३. कुनै व्यविले अको जिल्लाबाट नागररकता प्राप्त गरी बसाईं सराई प्रमाणपत्रका आिारमा वा कमाचारी पररवारको 

नाताले नागररकताको प्रवतवलवप माग गरेमा सोको प्रमाण पेश गना लगाई वनिको नागररकताको अजभलेख शुरु 

जिल्ला कार्ाालर्बाट माग गरी थप बुझ्नु पने भए प्रमाण बुझी प्रवतवलवप नागररकता िारी गने । 



२४. बावहर जिल्ला तथा अन्य वनकार्का स्वरं् व्यविबाट नागररकता प्रमाणपत्र अजभलेख माग भई आएमा 

कार्ाालर्को अजभलेख बमोजिम अजभलेख प्रमाजणत गररवदने । 

२५. कमाचारी पररवारका नाताले र्स जिल्लाका नागररकहरुले अन्य जिल्लाबाट नागररकता प्रमाण-पत्र वलएकोमा 

सोको प्रवतवलवप माग गना आएमा अजभलेख जझकाई प्राप्त हुनआएपजछ वनर्मानुसार प्रवतवलवप िारी गने । 

२६. माजथल्लो वनकार्बाट प्राप्त वनदेशनअनुसार कार्ा गने । 

२७. प्रमुख जिल्ला अजिकारी र सहार्क प्रमुख जिल्ला अजिकारीको वनदेशन बमोजिम अन्य कार्ा गने । 

 

३. इलाका प्रशासन कार्ाालर्, देवीटार काभ्रेपलाञ्चोकमा रहने कमाचारी संख्या र कार्ा वववरण :- 

३.१ इलाका प्रशासन कार्ाालर्, देवीटारमा रहने कमाचारी संख्या :- 

जस.नं. पद श्रेणी सेवा/ समूह 
स्वीकृत 

दरवन्दी संख्या 

कार्ारत 

संख्या 
कैवफर्त 

१ शाखा अजिकृत रा.प. तृतीर् प्रशासन/ सा.प्रशासन १ १  

२ नार्व सुब्बा रा.प.अनं. प्रथम प्रशासन/ सा.प्रशासन ३ १  

३ कमू्प्यटर अपरेटर रा.प.अनं. प्रथम ववववि १ १  

४ सह लेखापाल रा.प.अनं. विजिर् प्रशासन/ लेखा १ ०  

५ कार्ाालर् सहर्ोगी श्रेणी वबवहन  २ २ सेवा करार 

िम्मा कमाचारी संख्या ८ ५  

 

३.२ इलाका प्रशासन कार्ाालर्, देवीटारका कमाचारीहरुको कार्ा वववरण :- 

जस.नं. पद कार्ा वववरण कैवफर्त 

१ शाखा अजिकृत 

प्रचवलत ऐन कानून, नीवत, वनर्म र वनदेशनहरुको पररजिजभत्र रही 

नेपाल सरकार, गृह मन्त्रालर् एवं प्रमुख जिल्ला अजिकारीबाट 

प्रत्यार्ोिन भएका माजथ प्रकरण २ बमोजिमका कार्ाहरु गने 

 

२ नार्व सुब्बा कार्ाालर् प्रमुखले तोकी वदएको शाखाको काम काि गने ।  

३ कमू्प्यटर अपरेटर 
नागररकताको अनलाईन ईन्ट्री सवहत कार्ाालर् प्रमुखले तोकेको अन्य 

काम गने । 

 

४ सह लेखापाल आजथाक प्रशासन शाखाको काम काि गने ।  

५ कार्ाालर् सहर्ोगी कार्ाालर् प्रमुखले तोकी वदएको शाखाको काम काि गने ।  

 

४. इलाका प्रशासन कार्ाालर्, देवीटार काभ्रेपलाञ्चोकबाट प्रवाह गररने सेवाहरु :- 

(क) प्रशासन तथा जिन्सी सम्बन्धी सेवा:- 

> कार्ाालर्गत जचठ्ठीपत्र, 

> दताा चलानी सम्बन्धी कार्ा गने, 



> आवदवासी, िनिाती, दवलत प्रमाजणत गने, 

> नावालक प्रमाणपत्र िारी गने, 

> ठाडो उिुरी सम्बन्धी सक्कलै वनवेदन इलाका प्रहरी कार्ाालर्मा समािानाथा पठाउने, 

> प्राप्त बिेटको सीमाजभत्र रहेर कार्ाालर्को जिन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी कार्ा गने । 

(ख) आजथाक प्रशासन सम्बन्धी सेवा:- 

> कमाचारीहरुको तलब भिा भूिानी गने, 

> सम्बन्धन्धत आपूवताकतााहरुको मालसामान तथा सेवा वापतको रकम भूिानी गने, 

> लेखा शाखा सम्बन्धी अन्य कार्ा गने । 

(ग) नर्ाँ नागररकता, प्रवतलीवप तथा अजभलेख सेवा :- 

> बंशिको आिारमा नागररकताको प्रमाणपत्र ववतरण गने, 

> नागररकताको वववरण संशोिनको लावग स.प्र.जि.अ. को वनदेशन बमोिीम कार्ा गने, 

> कमाचारी पररवारको नाताले वदईने ना.प्र. ववतरण गने, 

> अजभलेख बमोिीम CCIMS मा वबगे्रको नागररकता वववरण संशोिन गने, 

> माग भएका र्स कार्ाालर्मा रहेका नागररकता वववरण रुिु गरी पठाउने । 

 

५. इलाका प्रशासन कार्ाालर्, देवीटार काभ्रेपलाञ्चोकमा रहेका शाखा र जिम्मेबार अजिकारी :- 

जस.नं. शाखाको नाम जिम्मेवार अजिकारी कैवफर्त 

१ श्री जशवहरी दाहाल कार्ाालर् प्रमुख  

२ ना.सु. श्री रामप्रसाद शमाा 
प्रशासन तथा जिन्सी शाखा 

नर्ाँ नागररकता, प्रवतवलवप तथा अजभलेख शाखा 
 

३ क.अ. श्री मवनष साह 
प्रशासन तथा जिन्सी शाखा 

नर्ाँ नागररकता, प्रवतवलवप तथा अजभलेख शाखा 
 

४ 
का.स. श्री बाबुराम अस्तानी 

का.स. श्री भोि राना मगर 

प्रशासन तथा जिन्सी शाखा 

नर्ाँ नागररकता, प्रवतवलवप तथा अजभलेख शाखा 
 

६. सेवा प्राप्त गना लाग्ने दस्तुर र अवजि :- 

जस.नं. प्रदान गररने सेवा लाग्ने समर् लाग्ने शुल्क 

१ 
बंशिको आिारमा नेपाली नागररकताको 

प्रमाणपत्र  
प्रमाण एवं प्रविर्ा पुगेको वदन रु. १० को हुलाक वटकट 

२ नेपाली नागररकता प्रमाणपत्रको प्रवतलीवप  प्रमाण एवं प्रविर्ा पुगेको वदन रु. १६ को हुलाक वटकट 

३ 
पवतको नाम थर कार्म तथा संशोिन गरी 

नेपाली नागररकताको प्रमाण पत्र ववतरण 
प्रमाण एवं प्रविर्ा पुगेको वदन रु. १० को हुलाक वटकट 

४ नाबालक प्रमाण पत्र ववतरण प्रमाण एवं प्रविर्ा पुगेको वदन रु. १० को हुलाक वटकट 

५ ठाडो उिुरी वलने प्रमाण एवं प्रविर्ा पुगेको वदन रु. १० को हुलाक वटकट 

६ आवदवासी/ िनिाती/ दवलत प्रमाजणत प्रमाण एवं प्रविर्ा पुगेको वदन रु. १० को हुलाक वटकट 

 

  



७. वनणार् गने प्रविर्ा र वनणार् गने अजिकारी :- 

(क) वनणार् गने प्रविर्ा:- सरकारी वनणार् प्रविर्ा सरलीकरण वनदेजशका, २०६५; सुशासन (व्यवस्थापन तथा 

संचालन) ऐन, २०६४ र वनर्मावली, २०६५ एवं सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ लगार्त अन्य प्रचवलत 

कानून बमोजिम । 

(ख) वनणार् गने अजिकारी:- 

• प्रमुख जिल्ला अजिकारी 

• सहार्क प्रमुख जिल्ला अजिकारी - प्रमुख जिल्ला अजिकारीज्यूबाट अजिकार प्रत्यार्ोिन भए बमोजिम  

• शाखा अजिकृत (कार्ाालर् प्रमुख) - प्रमुख जिल्ला अजिकारीज्यूबाट अजिकार प्रत्यार्ोिन भए बमोजिम 

८. वनणार् उपर उिुरी सुन्ने अजिकारी :- 

• शाखागत कामको ववषर्मा - कार्ाालर् प्रमुख 

• समग्र कार्ाालर्को ववषर्मा - प्रमुख जिल्ला अजिकारी र सहार्क प्रमुख जिल्ला अजिकारी 

 

९. सम्पावदत कामको वववरण :- 

सम्पादन गरेको 

काम (२०८० 

कावताक देन्धख 

२०८० पौष 

मसान्तसम्म) 

नर्ाँ ना.प्र.प. िारी 

(वंशिको आिारमा) 
प्रवतवलपी ना.प्र.प. िारी िनिाती प्रमाजणत 

राहदानी 

जसफररस 

मवहला पुरुष िम्मा मवहला पुरुष िम्मा मवहला पुरुष िम्मा िम्मा 

७५ ६८ १४३ १५ ३७ ५२ ३ १ ४ १ 

 

१०. सूचना अजिकारी र कार्ाालर् प्रमुखको वववरण :- 

(क) कार्ाालर् प्रमुख 

• नाम थर: श्री जशवहरी दाहाल 

• पद: शाखा अजिकृत 

• मोबाइल नम्बर: ९८५१२२४४८३ 

(ख) सूचना अजिकारी 

• नाम थर: श्री मवनस साह 

• पद: कमु्प्यटर अपरेटर (सूचना अजिकारी) 

• मोवाइल नम्बर: ९८४५६५०७०५ 

 

११. ऐन, वनर्म, कार्ावविी र वनदेजशकाको सूची :- 

• नेपालको संवविान (२०७२) को नागररकता सँग सम्बन्धन्धत िारा 

• नेपाल नागररकता ऐन, २०६३ र वनर्मावली, २०६४ 

• नागररकता प्रमाणपत्र ववतरण कार्ावविी वनदेजशका, २०६३ 

• गृह प्रशासन सुिार कार्ार्ोिना, २०७४ 

• उमेर, नाम र िात सच्याउन ेवनर्महरु, २०१७ 

• फौिदारी कसुर (सिार् वनिाारण तथा कार्ाान्वर्न) ऐन, २०७४ 

• मुलुकी फौज्दारी कार्ावविी संवहता, २०७४ 

• सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ र वनर्मावली, २०६५ 



१२. आम्दानी, खचा तथा आजथाक कारोवार सम्बन्धी अद्यावजिक वववरण :- 

जस.नं. 

आ.व. २०८०/८१ को पौष 

मसान्तसम्म उठेको िम्मा 

रािश्व 

आ.व. २०८०/८१ को पौष 

मसान्तसम्म भएको िम्मा 

चालु खचा रु. 

आ.व. २०८०/८१ को पौष 

मसान्तसम्म भएको िम्मा 

पूँ जिगत खचा रु. 

कैवफर्त 

१ ०.०० १३,१५,४४९.४८ ०.००  

 

१३. सूचनाको हक बमोजिम सूचना माग्ने र पाउनेको वववरण :- 

जस.नं. 
सूचना माग्ने व्यविको 

नाम र ठेगाना 

सूचना माग गरेको 

जमवत 

माग गरेको 

सूचनाको जशषाक 
कैवफर्त 

    मौन्धखक तथा सामाजिक 

सन्िालबाट माग हुने सूचनाहरु 

सोही समर्मा उपलब्ध गराउन े

गरेको । 

 

१४. इलाका प्रशासन कार्ाालर्, देवीटार, महाभारत - ६, काभ्रेपलाञ्चोकको सूचना प्राप्त गना सवकने माध्यमहरु:- 

• Website: https://www.aaobanakhachaur.moha.gov.np 

• Email: aaobanakhu@gmail.com  

• इलाका प्रशासन कार्ाालर् देवीटार, महाभारत - ६, काभ्रेपलाञ्चोकको सूचना पाटी 

• कार्ाालर्का कार्ाालर् प्रमुख 

• कार्ाालर्को सूचना अजिकारी 

• सम्बन्धन्धत शाखाको कमाचारी 

 


